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        (แบบรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี)






คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี
หรือผู้ตรวจสอบพัสดุประจำปี (เลือกใช้)
โทร. .............................  

ที่   อว 78.
วันที่   

เรื่อง    รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี ...........
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายการคลัง (ผ่านผู้อำนวยการกองคลัง,  ผ่านผู้อำนวยการ (ระบุหน่วยงาน).............)

ตามคำสั่ง มหาวิทยาลัยมหิดล ที่  ................................   ลงวันที่  .......................................... ได้รับแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ / ผู้ตรวจสอบพัสดุประจำปี ............. ของ............................................................. ชุดที่.......... นั้น

บัดนี้ คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ/ ผู้ตรวจสอบพัสดุประจำปี ...............ได้ทำการตรวจสอบสินทรัพย์ของ (ระบุชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ).................................................................................................................................
มีการรับจ่ายถูกต้อง ถูกต้อง สรุปได้ดังนี้ 

กรณีการตรวจสอบสินทรัพย์ 
1. มีรายการตามทะเบียนสินทรัพย์ในระบบ MU-ERP


จำนวน .................. รายการ  


2. สภาพที่ตรวจสอบพบ

2.1  มีสภาพใช้งานอยู่ 

จำนวน ................... รายการ
2.2  มีสภาพชำรุด/เสื่อมสภาพ
จำนวน ................... รายการ


2.3 ไม่จำเป็นต้องใช้งานแล้ว
จำนวน ................... รายการ


2.4 มีทะเบียนสินทรัพย์ในระบบ
จำนวน ................... รายการ
                             MU-ERP แต่หาไม่พบ


2.5 รอจัดหา


จำนวน ................... รายการ



  รวม 





จำนวน ................... รายการ


3.  มีสินทรัพย์แต่ไม่มีทะเบียนในระบบ MU-ERP / รหัส      จำนวน ................... รายการ
ทั้งนี้  มีรายละเอียดตามรายการทะเบียนทรัพย์สิน และตารางที่แนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาต่อไป
     ลงชื่อ................................................ผู้ตรวจสอบพัสดุ /ประธานกรรมการ



           (...............................................)



      ตำแหน่ง...........................................

ลงชื่อ................................................กรรมการ
  
         ลงชื่อ................................................กรรมการ
       (...............................................)

      
             (...............................................) 

ตำแหน่ง...........................................


         ตำแหน่ง...........................................

 (แบบรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี)
                             



                           เฉพาะชุดของหน่วยงานที่มีคลังวัสดุ






คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี
โทร. .............................  
ที่   อว 78.
วันที่   
เรื่อง    รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี ………..
เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายการคลัง (ผ่านผู้อำนวยการกองคลัง,  ผ่านผู้อำนวยการ (ระบุหน่วยงาน).............)

ตามคำสั่ง มหาวิทยาลัยมหิดล ที่  ................................   ลงวันที่  .......................................... ได้รับแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ / ผู้ตรวจสอบพัสดุประจำปี ............. ของ............................................................. ชุดที่..........นั้น

บัดนี้ คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ/ ผู้ตรวจสอบพัสดุประจำปี ...............ได้ทำการตรวจสอบสินทรัพย์ของ (ระบุชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ).................................................................................................................................
มีการรับจ่ายถูกต้อง สรุปได้ดังนี้ 

กรณีการตรวจสอบสินทรัพย์ 
1. มีรายการตามทะเบียนสินทรัพย์ในระบบ MU-ERP


จำนวน .................. รายการ  


2. สภาพที่ตรวจสอบพบ

2.1  มีสภาพใช้งานได้

จำนวน ................... รายการ
2.2  มีสภาพชำรุด/เสื่อมสภาพ
จำนวน ................... รายการ


2.3  ไม่จำเป็นต้องใช้งานแล้ว
จำนวน ................... รายการ


2.4 มีทะเบียนสินทรัพย์ในระบบ
จำนวน ................... รายการ
                             MU-ERP แต่หาไม่พบ
2.5 รอจัดหา


จำนวน ................... รายการ



  รวม 





จำนวน ................... รายการ


3.  มีสินทรัพย์แต่ไม่มีทะเบียนในระบบ MU-ERP / รหัส      จำนวน ................... รายการ
ทั้งนี้  มีรายละเอียดตามรายการทะเบียนทรัพย์สิน และตารางที่แนบมาพร้อมนี้ 
กรณีการตรวจสอบวัสดุในคลังวัสดุของคลังวัสดุ (..................................)
1. มีรายการตามบัญชีวัสดุในระบบ MU-ERP


จำนวน .................. รายการ  


2. สภาพที่ตรวจสอบพบ

2.1  มีสภาพใช้งานได้

จำนวน ................... รายการ
2.2  มีสภาพชำรุด/เสื่อมสภาพ
จำนวน ................... รายการ


2.3  ไม่จำเป็นต้องใช้งานแล้ว
จำนวน ................... รายการ


2.4  มีบัญชีวัสดุในระบบ

จำนวน ................... รายการ
                            MU-ERP แต่หาไม่พบ (กรณีมีวัสดุขาดบัญชี)
  รวม 




จำนวน ................... รายการ

3.  มีวัสดุแต่ไม่มีบัญชีในระบบ MU-ERP / รหัส จำนวน ................... รายการ
                (กรณีมีวัสดุเกินบัญชี)
ทั้งนี้  มีรายละเอียดตามรายการบัญชีวัสดุ และตารางที่แนบมาพร้อมนี้ 
จึงเรียนมา.../
-2-

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณาต่อไป
ลงชื่อ................................................ประธานกรรมการ



      (...............................................)



   ตำแหน่ง...........................................
ลงชื่อ................................................กรรมการ
  
         ลงชื่อ................................................กรรมการ
      (...............................................)

      
               (...............................................) 
   ตำแหน่ง...........................................                                 ตำแหน่ง...........................................
   เอกสารหมายเลข 1





   เอกสารหมายเลข 2








